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サテライトオフィス・ポータルサイト
テンプレートのご紹介

株式会社サテライトオフィス
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サテライトオフィス・ポータルサイト『テンプレート』

サテライトオフィス・ポータルサイト内で利用可能な『テンプレート』機能になり
ます。社内ポータルや、プロジェクト用ポータル、災害時利用ポータルなど各種テ
ンプレートを提供しております。
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テンプレートを利用してポータルサイトを作成する

サテライトオフィス・ポータルサイト内で利用可能です。

ポータルサイト新規作成時に『テンプレートギャラリー』からお好みの
テンプレート選択して「OK」を押下します。
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テンプレートを利用してポータルサイトを作成する

サテライトオフィス・ポータルサイト内で利用可能です。

「サイト名」と「サイトのURL」を編集して「作成」ボタンを押下するだけで
テンプレートを利用したポータルサイトが作成可能です。
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テンプレートのご紹介

本章は、テンプレートの説明をします。
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01.社内ポータルサイト（青）

社内ポータルサイト

・各種サービスへのアイコン
・現在の時刻
・天気予報
・社員様へのお知らせ
・お知らせのサマリー
・社内規程などのドキュメント
・連絡先情報

など、一般的な社内ポータル用
のテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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02.社内ポータルサイト（白）

社内ポータルサイト

・画像スライドショー
・ニュースリリース
・緊急のお知らせ
・全社員向けお知らせ
・ニュースマガジン

など、社内へのお知らせをメイン
とした社内ポータル用のテンプレ
ートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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03.プロジェクトポータルサイト（緑）

プロジェクトポータルサイト

・プロジェクト用サイト
・予定表を表示
・プロジェクトのカレンダー
・最新のドキュメント
・TODOリスト
・バックログリスト
・報告書

など、プロジェクト用のポータル
テンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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04.部門ポータルサイト（黄）

部門ポータルサイト

・掲示板
・緊急掲示板
・ドキュメントの管理
・連絡先リスト
・部内スケジュール
・おすすめのリンク一覧
・ピックアップニュース

など、部門用ポータルサイトの
テンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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05.災害時利用ポータルサイト（赤）

災害時利用ポータルサイト

・緊急時のお知らせ
・安否確認フォオーム
・安否確認結果
・災害マニュアル
・災害マニュアル（動画）
・気象庁情報
・各種おしらせ

など、災害時に利用するポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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06.営業ポータルサイト（桃色）

営業ポータルサイト

・営業資料
・売上集計表
・顧客資料
・営業ページ
・各種お知らせ

など、営業部門用ポータルサイ
トのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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07.社内コミュニティーポータルサイト（青）

社内コミュニティーポータル

・お知らせ
・サークル
・イベント
・アンケート
・お問い合わせ

など、社内コミュニティーポータ
ルサイトになります。お客様の要
件に合わせ自由にカスタマイズし
ていただくことが可能です。

※サンプルデータ入り
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08.イベント企画ポータルサイト（オレンジ）

イベント企画ポータルサイト

・企画書
・開催資料
・イベントスケジュール
・イベント履歴
・イベントレポート
・RSS情報

など、イベント企画などに利用
するポータルサイトのテンプレー
トとなります。お客様の要件に
合わせ自由にカスタマイズしてい
ただくことが可能です。

※サンプルデータ入り
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09.リーダーコミュニティーポータルサイト（黒）

リーダーコミュニティーポータル

・お知らせ
・チームリスト
・相談・質問フォーム
・チームビルディング
企画資料
個別面談
相談・質問一覧

など、リーダーコミュニティー
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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10.経理ポータルサイト（青）

経理ポータルサイト

・共有事項
・タスクリスト
・ワークフロー
・切手/印鑑管理
・受注管理
・在庫管理
・請求書

など、経理で利用するポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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11.新入社員ポータルサイト（青）

新入社員ポータルサイト

・お知らせ
・経営理念
・社内ルール
・部署紹介
・社員名簿
・組織図
・研修資料

など、新入社員向けポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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12.ラーニングポータルサイト（紫）

ラーニングポータルサイト

・セミナー情報
・e-ラーニング
・教材リスト
・セミナー資料
・研修カリキュラム
・受講アンケート
・RSS情報

など、ラーニング用ポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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13.プロジェクトポータルサイト②（青）

プロジェクトポータルサイト②

・お知らせ
・進捗状況
・TODOリスト
・ドキュメント管理
・バックログリスト
・議事録
・週報

など、プロジェクト管理用の
ポータルサイトのテンプレート
となります。お客様の要件に合わ
せ自由にカスタマイズしていただ
くことが可能です。

※サンプルデータ入り
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14.ナレッジ共有ポータルサイト（紫）

ナレッジ共有ポータルサイト

・テンプレート
・マニュアル
・用語解説
・企画書/仕様書
・クレーム報告
・日報
・議事録

など、ナレッジ共有用のポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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15.人事ポータルサイト（緑）

人事ポータルサイト

・人事評価
・人材育成
・労務管理
・求人票
・求人媒体
・新卒採用
・中途採用

など、人事部で利用するポータル
サイトのテンプレートとなります。
お客様の要件に合わせ自由にカ
スタマイズしていただくことが
可能です。

※サンプルデータ入り
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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ポータルサイト用アイコン作成サービス

サテライトオフィス・ポータルサイト / 
Googleサイト / SharePoint Online を、
簡単に、より使いやすく、ビジュアルに利
用して頂きたい！と思っています。そこで、
社内ポータル構築などで利用可能なアイコ
ン集を無料で配布します。また、御社用に
カスタマイズします。
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サテライトオフィスが提供するソリューションのメリットは何か説明させて頂きます。

60000社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

60000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい技
術に関しても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、60000社様の要
望の多いものから拡張アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意してお
ります。また、Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App 
Engine などを利用する事で、今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携
ソリューションも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライト
オフィスでは、いち早く技術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポートです。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピー
ディーに解決していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制

サテライトオフィスの強みについて
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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス
〒135-0016 
東京都江東区東陽4-3-1

東陽町信栄ビル4Ｆ
TEL : 050-5835-0396（代表）
FAX : 050-6861-2893
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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