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サテライトオフィス
会議室管理/在席管理/

フリーアドレス管理/備品管理機能

株式会社サテライトオフィス
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機能一覧

①会議室の入室/退出管理
②会議室の利用状況一覧
③在席管理
④会議室利用ログの取得
⑤遠隔(受付スタッフ→会議室）に音声連絡
⑥会議の終わる10前などに音声連絡
⑦人感センサー/チャットBot連携（別途有償）
⑧フリーアドレス環境でのユーザーの表示

※Google Workspace/Microsoft365/LINE WORKS
と連携すれば会議室カレンダーと連携が可能。

※Google Workspace/Microsoft365/LINE WORKS
との連携なしでも利用可能です！
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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会議室管理機能

本章は、会議室管理機能の説明をします。
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会議室の利用状況を一覧表示が可能です。

会議室の利用状況を一覧表示。大型モニターやスマートフォン、PCでの表示が可能です。

会議室管理
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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予定の詳細表示機能で出入り口の端末に利用状況を表示します。

予定の詳細表示が可能。画面タッチで入室、退室の切替や、延長、新規予約の作成も可能。
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会議室管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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スマートフォン/IoTアプリを使って音声通知が可能です。
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画面から、新規予約や、今の会議時間を延長する事も可能
です。（会議室の予約が既にある場合は予約不可）

予定時刻から10分（設定可能)経過
し、入室が確認できない場合、
スケジュール予約を自動キャンセル
する事が可能です。

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

会議室管理
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会議終了10分前です！

時間になりました退室をお願いします！
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会議終了10分前（時間設定可能）、会議終了時に
スピーカー（IoTアプリ）やスマートフォン、タブレットから
音声でお知らせすることが可能です。

スマートフォン/IoTアプリを使って音声通知が可能です。

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

会議室管理
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会議室に設置して人感/光/温度を検知し、センサーエリアに人が
入ってくると、ステータスをLoRaゲートウェイに送信します。屋内
用途ですが温度、照度もレポートします。

取り付けイメージ

IoT人感センサーについて、ご説明いたします。

8

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

会議室管理
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チャットボットで通知を受け取ることが可能です。

チャットボット連携が可能です。登録した会議室
のステータスが変更されると専用ボットが通知し
ます。（画像はLINE WORKS）
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

会議室管理
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一覧表示/詳細画面のカスタマイズが可能です。
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一覧表示/詳細画面のレイアウトや表示項目はHTML形式で設定、カスタマイズが可能です。

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

会議室管理
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在席管理機能

本章は、在席管理機能の説明をします。
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在席管理 在席状況を一覧表示することが可能です。

在席状況を一覧表示。PC、スマートフォン、
タブレット、大型モニターでの表示が可能。

12

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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在席情報の詳細画面

詳細画面からステータスの変更が可能です。
メモを登録して在席一覧に表示が可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

在席管理
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センサーをテーブルやデスクの下に設置して人を検出、在席判定する人感センサーです。
1名席、2名席でも高確率で在席判定が可能です。

取り付けイメージ

IoT人感センサーでステータス変更や通知をすることが可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

在席管理
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デスクトップで通知の受取も可能です。

通知機能と連動してデスクトップ通知が可能です。

通知ON 通知OFF

通知機能

デスクトップ通知機能
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

在席管理
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チャットボットで通知を受け取ることが可能です。

チャットボット連携が可能です。登録した在席の
ステータスが変更されると専用ボットが通知しま
す。（画像はLINE WORKS）
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在席管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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一覧表示/詳細画面はお客様毎にカスタマイズが可能です。

一覧表示/詳細画面のレイアウトや表示項目はHTML形式で設定、カスタマイズが可能です。

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

在席管理
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フリーアドレス管理機能

本章は、フリーアドレス管理機能の説明をします。
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フリーアドレスのオフィス状況を一覧で表示が可能です。
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フリーアドレス管理

フリーアドレス環境の利用状況の一覧表示や予約/管理が可能です。

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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フロアマップから直接、在席状況やステータスの確認が可能です。

20

フロアマップで表示

フリーアドレス管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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座席毎のステータスと、フロアマップを1画面で表示。
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フリーアドレス管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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ユーザーの座席情報を検索が可能です。
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フリーアドレス管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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詳細情報を表示して詳細情報の確認も可能です。
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フリーアドレス管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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フロアマップの「利用したい座席」をクリックして登録が可能です。
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フリーアドレス管理

会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？
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備品管理機能

本章は、備品管理機能の説明をします。
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社内の「備品」の利用状況を可視化して、登録と管理が可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

備品管理

ホワイトボードやプロジェクターなどの「備品」を管理
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備品一覧のアイコンをクリックして、予約や予約状況の確認が可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理/備品管理機能 とは？

備品管理

登録された備品のアイコンをクリックして予約登録が可能です
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管理者画面について

本章は、管理者画面の説明をします。
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システム管理者による『表示画面のデザイン変更機能』について、ご説明いたします。

一覧表示画面はデザインの変更が可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理機能 とは？
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システム管理者による『会議室管理の詳細設定』について、ご説明いたします。

会議開始時の自動キャンセル、会議開始時の設定、会議終了時の設定など詳細設定が可能。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理機能 とは？
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システム管理者による『オペレーションログの検索とエクスポート』について、ご説明いたします。

オペレーションログ検索機能、検索データ（CSV）をエクスポートも可能です。
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理機能 とは？
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サテライトオフィス・会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理 機能一覧

＜会議室管理機能＞
・Google Workspace ⁄ Microsoft 365 ⁄ LINE WORKS（各カレンダー）と連携可能
・Google Workspace ⁄ Microsoft 365 ⁄ LINE WORKS（カレンダー）連携なしでも利用可能です！
・会議室利用状況ステータス管理（一覧表示、明細表示）
・入室 ⁄ 退室管理機能（会議室利用予約、延長）
・遠隔（受付スタッフ ⇔ 会議室）にメッセージ&音声連絡が可能
・会議が終わる10分前（時間変更可能） ⁄ 終了時 に音声通知が可能
・会議室利用ログ（CSVで取得）

＜在席管理機能＞
・在席状況ステータス管理（一覧表示、明細表示）
・在席ステータス変更
・メンバーメッセージ送信/受信

＜フリーアドレス機能：共有デスクに自由に場所を確保＞
・座席の利用登録が可能（事前登録も可能）
・フロアマップにリアルタイムに在席情報を表示
・ユーザーの在席情報を検索

＜備品管理機能機能＞
・Google Workspace ⁄ Microsoft 365 ⁄ LINE WORKS（各カレンダー）と連携可能
・Google Workspace ⁄ Microsoft 365 ⁄ LINE WORKS（カレンダー）連携なしでも利用可能です！
・備品（リソース）利用状況ステータス管理（一覧表示、明細表示）
・貸出 ⁄ 返却管理機能（利用予約、延長）
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会議室管理/在席管理/フリーアドレス管理機能 とは？
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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス
〒135-0016 
東京都江東区東陽4-3-1 

東陽町信栄ビル4Ｆ
TEL : 050-5835-0396（代表）
FAX : 050-6861-2893
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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